
广西培贤国际职业学院二级学院辅导员工作职责

一、按照《高校学生管理条例》负责学生管理和学生思想政治教育工作；

二、负责对学生进行形势与任务教育、养成教育制度、诚信教育、爱校教育、心理健康教育等工作，配合党支部做好新党员的推荐培养、推荐发展等工作；

三、负责所带班级学风、班风建设，协助抓好教学纪律（包括课堂考勤和学生缺勤的统计、催促、记载，并向二级学院学生科主任报送考勤资料）；

四、负责收集学生对教学的反映，将情况及时上报二级学院并与任课老师随时沟通促进老师改进教学；

五、负责选拔、培养、考核、管理班级学生干部，指导开展班团活动；

六、负责培养和提高学生干部的素质，充分发挥他们的自我教育、自我管理、自我服务的作用；

七、负责组织指导学生开展第二课堂活动和进行社会实践的工作；

八、负责主动听取学生意见和建议，并将学生的合理化建议向学院有关部门反映，协助学院做好学生工作，确保学院安全、稳定；

九、负责检查学生上课情况。坚持有计划地随班听课，协助老师作好课堂管理工作；

十、负责了解学生学习、生活、活动中的问题，及时向学院有关部门反映，并与家长联系沟通，及时解决各种问题；

十一、深入学生宿舍、深入课堂、深入学生生活，成为学生思想上的引路人、学习上的指导者，生活中的好朋友；

十二、负责指导及督促学生进行顶岗实习，做好实习材料、就业材料的发放及收集工作；

十三、负责按年度催交欠学费的工作；

十四、加强大学生的思想教育工作的研究，提高自己的业务水平；

十五、完成领导交办的其他工作。
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