互联网营销学院2019年

广西区《文秘综合技能》比赛培训安排
制订时间：2019.2.22
	序号
	培训时间
	教室
	培训内容
	培训人
	培训对象

	1
	2月25日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	竞赛规程的解读和说明
	黄吉萍
	陈长现、韦强

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣

	
	
	
	
	潘小英
	陈义炤、邓帮翔

	2
	2月26日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	文字校对
	黄吉萍
	陈长现、韦强

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣

	
	
	
	
	潘小英
	陈义炤、邓帮翔

	3
	2月27日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	文字校对
	黄吉萍
	陈长现、韦强

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣

	
	
	
	
	潘小英
	陈义炤、邓帮翔

	4
	2月28日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	文本创建
	黄吉萍
	陈长现、韦强

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣

	
	
	
	
	潘小英
	陈义炤、邓帮翔

	6
	3月2日上午8:30-12:00
	Ⅱ-335
	企业产品发布会实时记录
	黄吉萍
	陈长现、韦强

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣

	
	
	
	
	潘小英
	陈义炤、邓帮翔

	7
	3月2日下午14:30-18:00
	Ⅱ-335
	企业产品发布会会议纪要整里
	黄吉萍
	陈长现、韦强

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣

	
	
	
	
	潘小英
	陈义炤、邓帮翔

	8
	3月3日上午8:30-12:00
	Ⅱ-335
	企业办公例会实时记录
	王雨恒
	陈长现、韦强、

	
	
	
	
	潘小英
	莫榕华、刘振荣、陈义炤、邓帮翔

	9
	3月3日下午14:30-18:00
	Ⅱ-335
	企业办公例会会议纪要整理
	王雨恒
	陈长现、韦强、

	
	
	
	
	潘小英
	莫榕华、刘振荣、陈义炤、邓帮翔

	10
	3月4日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	主题讨论会  实时记录
	黄吉萍


	陈长现、韦强、邓帮翔

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣、陈义炤

	11
	3月5日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	主题讨论会会议纪要整理
	黄吉萍


	陈长现、韦强、邓帮翔

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣、陈义炤

	12
	3月6日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	蒙目速录
	潘小英
	陈长现、韦强、莫榕华、刘振荣、陈义炤、邓帮翔

	13
	3月7日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	蒙目速录
	潘小英
	陈长现、韦强、莫榕华、刘振荣、陈义炤、邓帮翔

	15
	3月9日上午8:30-12:00
	Ⅱ-335
	模拟办公管理
	王雨恒


	陈长现、韦强、莫榕华、刘振荣、陈义炤、邓帮翔

	16
	3月9日下午14:30-18:00
	Ⅱ-335
	模拟办公管理
	
	

	17
	3月10日上午8:30-12:00
	Ⅱ-335
	综合模拟训练
	潘小英
	陈长现、韦强、莫榕华、刘振荣、陈义炤、邓帮翔

	18
	3月10日下午14:30-18:00
	Ⅱ-335
	综合模拟训练
	
	

	19
	3月11日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	文字校对与文本创建
	黄吉萍
	陈长现、韦强、邓帮翔

	
	
	
	
	潘小英
	莫榕华、刘振荣、陈义炤

	20
	3月12日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	实时记录与会议纪要整理
	黄吉萍
	陈长现、韦强、邓帮翔

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣、陈义炤

	21
	3月13日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	蒙目速录
	黄吉萍
	陈长现、韦强、邓帮翔

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣、陈义炤

	22
	3月14日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	模拟办公管理
	王雨恒
	陈长现、韦强、邓帮翔

	
	
	
	
	潘小英
	莫榕华、刘振荣、陈义炤

	23
	3月15日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	模拟办公管理
	王雨恒
	陈长现、韦强、邓帮翔

	
	
	
	
	潘小英
	莫榕华、刘振荣、陈义炤

	24
	3月16日上午8:30-12:00
	Ⅱ-335
	综合模拟训练
	黄吉萍
	陈长现、韦强

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣

	
	
	
	
	潘小英
	陈义炤、、邓帮翔

	25
	3月16日下午14:30-18:00
	Ⅱ-335
	综合模拟训练
	黄吉萍
	陈长现、韦强

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣

	
	
	
	
	潘小英

	陈义炤、邓帮翔

	26
	3月17日上午8:30-12:00
	Ⅱ-335
	综合模拟训练
	王雨恒

	陈长现、韦强、邓帮翔

	
	
	
	
	潘小英
	莫榕华、刘振荣、陈义炤

	27
	3月17日下午14:30-18:00
	Ⅱ-335
	综合模拟训练
	王雨恒
	陈长现、韦强、邓帮翔

	
	
	
	
	潘小英
	莫榕华、刘振荣、陈义炤

	28
	3月18日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	综合模拟训练中的薄弱部分
	黄吉萍
	陈长现、韦强、

	
	
	
	
	潘小英
	莫榕华、刘振荣、

	
	
	
	
	王雨恒
	陈义炤、邓帮翔

	29
	3月19日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	综合模拟训练中的薄弱部分
	王雨恒
	陈长现、韦强、

	
	
	
	
	潘小英
	莫榕华、刘振荣、

	
	
	
	
	黄吉萍
	陈义炤、邓帮翔

	30
	3月20日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	综合模拟训练
	潘小英
	陈长现、韦强、莫榕华、刘振荣、陈义炤、邓帮翔

	31
	3月21日晚19:30—21:30
	Ⅱ-335
	综合模拟训练
	黄吉萍
	陈长现、韦强

	
	
	
	
	王雨恒
	莫榕华、刘振荣
陈义炤、邓帮翔


