广西培贤国际职业学院借款流程图



广西培贤国际职业学院请购资产流程图

用款部门填写借款单，填写借款原因、注明还款时间，经手人签字，部门领导签字





由分管副院长审核签字





学院董事会财务审核      （发香港总部）





  学院财务处出纳员审核借款手续是否完   备，相关部门责任人是否签字齐全.





学院财务处出纳给予放款，大额借支需要支票，并盖付款章.





￥>=2000RMB





￥<2000RMB





使用部门填写请购申请书及用款申请单，填写请购申请书内容：原因、项目、数量、预计金额、到位时间





分管学院副院长审核签字





学院副董事长审核签字





收到总部批复单传回学院后勤处，由后勤处相关人员安排采购相关资产及监督供货方或者安装到位





收到后勤处安装合格验收单及使用部门签字合格、及相关发票，由学院财务处负责转账付款








￥>=2000RMB





￥<2000RMB





学院部门负责人签字





申请人将副院长签字后的请购申请书及用款申请单扫描给董事局财，由财务总监审核








