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2018—2019 学年第二学期 
期末考试命题及成绩审核通知 

 

各二级学院、系（部）： 

根据学院教学计划，2018—2019学年第二学期期末考试定于

2019年 7月 1日～12日进行。为了保证期末考试有序进行，规范命

题流程及成绩审核流程，现将有关事项通知如下： 

一、命题要求 

各二级学院、系（部）要高度重视期末考试命题工作，期末试

卷由教研室依据课程标准和授课计划集体命题，每门课程须出 A、B

两份试卷及答案，教研室负责人根据《广西培贤国际职业学院期末

考试试卷审核表》（附件 1）对试卷及答题卡进行严格审核。 

2019年 6月 25日前，试卷及答案纸质版经教研室负责人、系

（部）教学行政主任审核后，以分院为单位将《广西培贤国际职业

学院期末考试试卷审核表》（附件 1）一并交教务处陆芳袭老师存

档，试卷电子版发送至教务处邮箱（teachers@peixianedu.cn）。 

试卷及答案纸质版须用文件袋密封，《广西培贤国际职业学院期

末考试试卷审核表》（附件 1）贴在文件袋表面。 

注意：由于财经管理学院已经将电子版的试卷交给教务处，需

要补审核材料。 

二、阅卷组织 

考试结束后，试卷经教务处登记后，由各二级学院、系（部）
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命题教师统一领回。各教研室必须实行集体阅卷，统一评分标准，

确保评分公平、公正、无误。 

三、成绩审核 

1.成绩提交期限：考试结束一周内 

2.成绩审核流程： 

各任课老师将成绩、试卷、答题卡、考场记录单及学生名单汇

总——除自己之外的老师帮助审核，帮助审核的老师，审核的老师

根据《广西培贤国际职业学院期末考试成绩审核表》（附件 2）对期

末考试的成绩进行复核——复查无误后，交给教研室负责人，教研

室负责人对每班学生的 20%进行抽查，若无误，并签署“教研室审

核结论”——再交给分院（部）抽查审核，并签署“分院（部）抽

查审核结论”。 

3.审核结束后，各任课老师将所有期末材料收集完毕后，按照

要求全部交给各二级学院、（部）分类存档。 

4. 成绩录入选课系统后原则上不能更改，因错登、漏登或评卷

有误需要更改的，必须在 7月 22日前提交变更申请，并提供变更依

据，逾期不再受理。 

四、注意事项 

1.命题保密 

请各位出题老师在命题、试卷提报、试卷印刷、试卷保存、分

发和接收等试卷传递过程的各个环节，应严密手续、严格签字程

序，切实做好试卷的保密工作，严禁出现任何泄题漏题现象。若发

现有任何泄题漏题现象，一经查实，学校将按照校纪校规，以严重
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教学事故处理。 

2.成绩公正 

请各位改卷老师依照参考答案，以公平、公正、公开、严谨的

态度批改学生试卷，并严格根据平时作业、考勤等各方面给予学生

平时成绩，严禁徇私舞弊或随意给分。若发现舞弊现象，一经查

实，学校将按照校纪校规，以严重教学事故处理。 

3.严格审核 

请各教研室负责人严格按照《广西培贤国际职业学院期末考试

命题卷审核表》（附件 1）、《广西培贤国际职业学院期末考试成绩审

核表》（附件 2）中的内容对期末考试试卷命题及成绩进行审核。 

 

 

附件 1：《广西培贤国际职业学院期末考试试卷审核表》 

附件 2：《广西培贤国际职业学院期末考试成绩审核表》 

 

 

 

                                     教 务 处 

                                 2019年 6月 18日 
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附件 1： 
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附件 2： 

 


